ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Адміністративної послуги
Видача дубліката свідоцтва про право власності на житло
Відділ реєстрації та обліку громадян виконавчого комітету                      Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг            м. Павлограда /ЦНАП/

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м. Павлоград Дніпропетровська обл.,                  вул. Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	центр працює понеділок, вівторок, середа з 8-00 до 17-00,  четвер – з 8-00 до 20-00, п’ятниця з 8-00 до 16-00 без перерви на обід. Прийомні години – понеділок, вівторок, середа – з 9-00 до          16-00, четвер – з 11-00 до 19-00, п’ятниця – з 9-00 до 16-00. Вихідний – субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	+380995515161

pavlcnap20@ukr.net
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», рішення виконкому Павлоградської міської ради від 12.02.2014 року № 96.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни України, які раніше приватизували житло відповідно до Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду»,  « Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Довідка про реєстрацію права власності на квартири за заявником до 01.01.2013 року, об’ява в газеті про визнання втраченого свідоцтва недійсним, копія паспортів власників

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Власники звертаються до адміністратора ЦНАПу з заявою та надає відповідні документи. Адміністратор заповнює бланк заяви на сайті ІРЦ Дніпропетровської області „Відкрита влада”, надає заявнику опис прийнятих документів. Адміністратор реєструє заяву та передає пакет документів спеціалісту відділу реєстрації та обліку громадян. На підставі заяви та поданих документів виготовляється дублікат  свідоцтва про право власності на житло для видачі власнику (співвласникам) квартири. Головний спеціаліст відділу реєстрації та обліку громадян передає дублікат свідоцтва адміністратору ЦНАПу. Адміністратор ЦНАПу видає заявнику.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 Відсутність паспорта.

2.Відсутність пакету документів, необхідних для надання послуги

3. Відсутність реєстрації квартири за заявником ( було відчуження)
4. відсутність одного із співвласників.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності на житло

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник ( заявники) особисто отримує(ють) дублікат свідоцтва

	13.
	Примітка
	


